Republika e Kosovés
Republika Kosova — Republic of Kosovo

KESHILLI I PAVARUR MBIKEQYRES PER SHERBIMIN CIVIL TE KOSOVES
NEZAVISNI NADZORNI ODBOR CIVILNE SLUZBE KOSOVA
INDEPENDENT OVERSIGHT BOARD CIVIL SERVICE OF KOSOVO

Duke u bazuar né Ligjin Nr. 03/L-149 pér Shérbimin Civil t& Republikés sé
Kosovés dhe Rregulloren Nr. 02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil,
Sekretariati i Késhillit t& Pavarur Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil rishpall kéteé:

KONKURS
Pér plotésimin vendit té liré té punés: Asistente Ekzekutive

Titulli i postit: Asistente Ekzekutive (1) pozité
Marrédhénia e Punés : Me afat té caktuar .

Lloji i pozités: Jo Karrierés

Koeficienti: 6.5

Numri i referencés sé vendit té punés: JP00034589

I raporton: Drejtorit Ekzekutiv té Sekretariatit té Késhillit
Orari i ploté i punés : PO

Vendi : Prishtiné

Qéllimi i punés dhe rezultatet: Mé géllim té ofrimit t¢ mbéshtetjes teknike-
administrative, Kryetarit té¢ Késhillit dhe anétaréve té Késhillit gjaté ushtrimit té
funksioneve té tyre Ligjore.

Detyrat dhe pérgjegjésit kryesore:

1. Pérgatit shkresa dhe aktet te tjera pér komunikim brenda KPMSHCK dhe
jashté késhillit ne raport me subjekt tjera.

2. Organizon ,evidenton, mirémban dokumentacionin e nxjerrura nga Késhilli.

3. Kryerjen e komunikimit té nevojshém pérmes telefonit ose postes elektronike.

4. Aranzhon takime zyrtare sipas referimeve té Kryetarit dhe anétaréve té
Késhillit, né raport me subjekte té jashtme dhe stafin e brendshém té¢ KPMSHC.

5. Mban dhe udhéheq ditarin e punés.

6. Ofron mbéshtetje administrativo-teknike ,Kryetarit té Késhillit dhe anétareve
te KPMSHCK



7 Kryen edhe puné te tjera ge i caktohen nga Kryetari i KPMSHCK.
8. Asistentja Ekzekutive i raporton Drejtorit Ekzekutiv.
Kualifikimi, aftésimi dhe pérvoja:

-Diplomé Universitare né shkenca juridike apo shogérore.

-Dy (2) vite pérvojé pune.

Kandidati duhet té jeté né gjendje té punojé nén presion, té keté etiké né puné dhe
integritet té larté pune.

Njohuri pune me kompjuter Word, Excel, Access, Outlook, Internet.

Marrja dhe dorézimi i aplikacioneve: Aplikacionet merren ne zyrén C-214 kati i II né
ndértesén e Ish-Gérmisé né Sekretariati i Késhillit té Pavarur Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil
té Kosovés, dhe mund te shkarkohet né web fagen e késhillit kpmshc.rks-gov.net,

Pér informata mé té hollésishme, mund té kontaktoni personelin né tel. 038.211-673 prej orés
08:00 deri ne ora 16:00.

Konkursi ngel i hapur 15 dité nga dita e publikimit né njérén nga gazetat ditore, duke
filluar nga data 21.09.2018 deri mé datén 05.10.2018 qé konsiderohet si dité e fundit e
mbylljes s¢ konkursit.

Aplikacionet e dérguara me posté, té cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e béré
ditén e fundit té afatit pér aplikim, do té konsiderohen té vlefshme dhe do té merren né
shqyrtim nése arrin brenda 5 ditésh, aplikacionet qé arrin pas kétij afati dhe ato té
pakompletuara nuk do té shqyrtohen fare.

Aplikacionit i bashkéngjiten kopjet e dokumentacionit mbi kualifikimin, pérvojén dhe
dokumentacionet tjera té nevojshme gé kérkon vendi i punés pér té cilin konkurrojné.

Kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté pér intervisté do té informohen me shkrim
ose me telefon né afat ligjor nga personeli dhe jané té obliguar té sjellin me vete
dokumentet origjinale mbi kualifikimet dhe trajnimet e kryera pér verifikim para
Komisionit intervistues.

“Shérbimi Civil i Kosovés u shérben té gjithé banoréve té Kosovés dhe mirépret
aplikimet nga femrat dhe meshkuijt e té gjitha komuniteteve té Kosovés”.



