Republika e Kosovés
Republika Kosova — Republic of Kosovo

KESHILLI I PAVARUR MBIKEQYRES PER SHERBIMIN CIVIL TE KOSOVES
NEZAVISNI NADZORNI ODBOR CIVILNE SLUZBE KOSOVA
INDEPENDENT OVERSIGHT BOARD FOR THE CIVIL SERVICE OF KOSOVO

RREGULLORE NR.01/2023 PER ORGANIZIMIN E BRENDSHEM DHE
SISTEMATIZIMIN E VENDEVE TE PUNES NE KESHILLIN E PAVARUR
MBIKEQYRES PER SHERBIMIN CIVIL TE KOSOVES!

1 Rregullore nr.01/2023 pér Organizimin e Brendshém dhe Sistematizimin e Vendeve té Punés né Késhillin e Pavarur Mbikéqyrés
pér Shérbimin Civil t& Kosovés, éshté miratuar né mbledhjen e mbajtur me daté 19.12.2023 me Vendimin VM/2023 me
nr.7565/2023.



Késhilli i Pavarur Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil té Kosovés,

Né mbéshtetje té nenit 30 paragrafit 1 nén paragrafit 1.6 té Ligjit Nr.06/L-048 pér Késhillin e
Pavarur Mbikéqgyrés pér Shérbimin Civil té Kosovés, né mbledhjen e mbajtur me daté 19.12.2023,
miraton:

RREGULLORE NR.01/2023 PER ORGANIZIMIN E BRENDSHEM DHE
SISTEMATIZIMIN E VENDEVE TE PUNES NE KESHILLIN E PAVARUR
MBIKEQYRES PER SHERBIMIN CIVIL TE KOSOVES

KAPITULLI I
DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Kjo Rregullore ka pér géllim pércaktimin e organizimit té brendshém dhe sistematizimin e vendeve
té punés né Késhillin e Pavarur Mbikéqgyrés pér Shérbimin Civil té Kosovés.

Neni 2
Fushéveprimi

1. Kjo rregullore zbatohet pér Késhillin e Pavarur Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil té Kosovés.

2. Fusha e pérgjegjésisé sé Késhillit té Pavarur Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil t€ Kosovés éshté
e pércaktuar me Kushtetutén e Republikés sé Kosovés dhe Ligjin pér Késhillin e Pavarur
Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil té Kosovés.

KAPITULLI 11
ORGANIZIMI | BRENDSHEM DHE SISTEMATIZIMI | VENDEVE TE PUNES NE
KESHILLIN E PAVARUR MBIKEQYRES PER SHERBIMIN CIVIL TE KOSOVES

Neni 3
Misioni i Késhillit

Misioni i Késhillit té Pavarur Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil té Kosovés (né tekstin e métejmé:
Keéshilli) &shté sigurimi i respektimit t& rregullave dhe parimeve gé rregullojné shérbimin civil
sikurse pércaktohet me nenin 101 paragrafi 2 té Kushtetutés sé Republikés sé Kosovés.



Neni 4
Pérbérja e Késhillit

1. Keshilli pérbéhet prej shtaté (7) anétaréve qé emérohen nga Kuvendi i Republikés sé Kosovés.

2. Pérbérja e Késhillit pasgyron karakterin shumetnik dhe gjinor té Kosovés. Sé paku dy (2)
anétaré emérohen nga komunitetet joshqgiptare, dhe sé paku dy (2) anétaré duhet té jené té
gjinisé femérore

3. Kiriteret dhe procedura e emérimit, kohézgjatja e mandatit, ményrat e pérfundimit dhe
ndérprerjes se mandatit, si dhe detyrat dhe pérgjegjésit e anétaréve té Késhillit pércaktohen me
ligjin pérkatés pér Késhillin e Pavarur Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil té Kosovés.

Neni 5
Kryetari i Késhillit

1. Kiryetari i Késhillit zgjidhet me shumicé té votave nga radhét e anétaréve té Késhillit, me
mandat dy (2) vjecar, dhe me mundési rizgjedhjeje.

2. Kryetari i Késhillit udhéheq, pérfagéson, dhe pérgjigjet pér veprimtariné e Késhillit.

3. Kryetari 1 Késhillit jep autorizime pér kryerjen e detyrave, cakton komisione, thérret dhe
drejton mbledhjet dhe seancat profesionale té Késhillit, nénshkruan vendimet dhe aktet e
Késhillit, si dhe kryen detyra dhe pérgjegjési tjera qé pércaktohen me ligjin pérkatés pér
Késhillin e Pavarur Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil té Kosovés.

Neni 6
Sekretaria e Késhillit

1. Neé kuadér té Késhillit funksionon sekretaria si organ mbéshtetés e cila ndihmon né realizimin
e detyrave dhe pérgjegjésive té Késhillit, dhe pérbéhet nga:

1.1 Zyrae Sekretarit té Pérgjithshém;
1.2 Departamentet;
1.3 Divizionet.

3. Numri i pérgjithshém i té punésuarve né sekretariné e Késhillit &éshté tridhjetetre (33).



Neni 7
Zyra e Sekretarit té Pérgjithshém

. Zyra e Sekretarit té Pérgjithshém té Késhillit pérbéhet nga:

1.1 Sekretari i Pérgjithshém;
1.2 Stafi profesional; dhe
1.3 Personeli mbéshtetés.

. Sekretari i pérgjithshém éshté népunési mé i larté civil i Késhillit, mandati i té cilit éshté i njéjté
me mandatin e népunésve civil té nivelit té larté drejtues, si¢ pércaktohet me ligjin pérkatés
pér zyrtarét publiké.

. Sekretari i pérgjithshém i pérgjigjét drejtpérdrejt Kryetarit té€ Késhillit.

Detyrat dhe pérgjegjésit e sekretarit té pérgjithshém pércaktohen me ligjin pérkatés pér
Késhillin e Pavarur Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil té Kosovés, ligjin pérkatés pér zyrtaré
publiké, si dhe Rregulloren e punés sé Késhillit.

Népunésit civil profesional dhe mbéshtetés né kuadér té Zyrés sé Sekretarit té Pérgjithshém
jané:

5.1 Zyrtari i larté pér burime njerézore;

5.2 Zyrtari i larté i prokurimit;

5.3 Zyrtari certifikues;

5.4 Zyrtar i larté pér Komunikim me Publikun;

Detyrat dhe pérgjegjésité e népunésve civil profesional dhe népunésit mbéshtetés né kuadér té
Zyrés sé Sekretarit té Pérgjithshém pércaktohen me legjislacionin pérkatés pér zyrtarét publike.

Numri i té punésuarve né Zyrén e Sekretarit t€ Pérgjithshém éshté shtaté (7).
Neni 8
Departamentet dhe divizionet
Departamentet dhe divizionet né kuadér té Sekretarisé se Késhillit jané:

1.1 Departamenti pér Mbéshtetje Profesionale i cili pérbéhet nga:
1.1.1 Divizioni pér Shgyrtimin e Ankesave;
1.1.2 Divizioni i Monitorimit dhe Mbikéqyrjes;

1.2 Divizioni pér Shérbime té Pérgjithshme;
1.3 Divizioni pér Buxhet dhe Financa.



Neni 9
Departamenti pér Mbéshtetje Profesionale

Departamentit pér Mbéshtetje Profesionale pérbéhet nga stafi profesional dhe ka pér mision té
mbéshtesin né ményré té drejtpérdrejté punén profesionale té anétaréve té Késhillit né
ushtrimin e funksioneve themelore té pércaktuara me ligjin pérkatés pér Késhillin e Pavarur
Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil té Kosovés.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit pér Mbéshtetje Profesionale, jané:

2.1. Ofron mbéshtetje profesionale lidhur me shqyrtimin e ankesave dhe monitorimin apo
inspektimin e institucioneve té administratés publike;

2.2. Pérgatité draft vendimet dhe draft raportet fillestare pér realizimin e funksioneve
kushtetuese dhe ligjore té Késhillit;

2.3. Né koordinim me anétarét e Késhillit kujdeset pér bashkimin apo vecimin e procedurés
sé shqyrtimit té ankesave, sikurse pércaktohet me dispozitat e Ligjit pér Procedurén e
Pérgjithshme Administrative;

2.4. Pérgatit dhe kujdeset pér mbarévajtjen e seancave dégjimore, publike dhe jopublike, si
dhe mban procesverbalin e seancave;

2.5. Ndjek praktikén e vendimmarrjes dhe propozon mbajtjen e seancave profesionale lidhur
me ¢éshtjet qé jané né interes pér shqyrtim;

2.6. Kujdeset pér pérfagésimin gjygésor né té gjitha rastet ku Keéshilli éshté palé né
proceduré.

. Departamenti pér Mbéshtetje Profesionale udhéhiget nga Drejtori i Departamentit, i cili i
raporton Sekretarit té Pérgjithshém té Késhillit.

. Numri i té punésuarve né Departamentin pér Mbéshtetje Profesionale éshté katérmbédhjeté
(14).

Neni 10
Divizioni pér Shqyrtimin e Ankesave

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Shqyrtimin e Ankesave jané:

1.1. Mbéshtet anétarét e Késhillit né ushtrimin e funksionit té& shqyrtimit té ankesave té
pranuara nga népunésit civil apo kandidatet pér pranim ne shérbimin civil;

1.2. Analizon dosjen e 1éndés dhe siguron provat e nevojshme pér shqyrtimin e ankesave té
pranuara nga népunésit civil dhe kandidatet pér pranim né shérbimin civil;

1.3. Njofton institucionin publik lidhur me pranimin e ankesés dhe kérkon nga i njéjti té
pérgjigjet né ankesé, brenda afatit té pércaktuar me ligj;

1.4. Organizon seanca dégjimore dhe kujdeset pér mbajtjen e procesverbalit té€ seancave dhe
kolegjeve té Keéshillit;



1.5.
1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Pérgatité draft vendimet lidhur me ankesat e shgyrtuara nga Késhilli;

Inspekton dhe mbikéqyr ecuriné e zbatimit t€ vendimeve dhe ndérmerr veprime
procedurale pér pérgatitjen e Iéndés né rast té mos zbatimit té vendimeve té Késhillit.
Pércjellé ndryshimet ligjore dhe merr pjese né pérfagésime gjyqgésore ku Késhilli &shté
palé né proceduré lidhur me ankesat e vendosura.

Pérgatité parashtresa ligjore, si: memorandume, pérgjigje né ankesé dhe kérkesé,
pérgjigje né padi, si dhe ¢do shkresé tjetér qé ndérlidnet me pérfagésimin gjyqgésor té
Késhillit;

Krijon, mirémban dhe pérditéson regjistrin me té dhénat e ankesave té pranuara dhe té
vendosura, dhe té dhénat lidhur me pérfagésimin gjygésor né proceduré té konfliktit
administrativ;

1.10.Merr pjesé né hartimin e akteve nénligjore té cilat miratohen nga Késhilli;
1.11.Bashképunon dhe koordinon aktivitetet me té gjitha njésité organizative lidhur me

ushtrimin e pérgjegjésive né kuadér té funksioneve themelore té Késhillit;

Divizioni pér Shqyrtimin e Ankesave udhéhiget nga udhéheqési i divizionit, i cili i raporton
drejtorit té Departamentit pér Mbéshtetje Profesionale.

Numri i té punésuarve né Divizionin pér Shgyrtimin e Ankesave éshté teté (8).

Neni 11
Divizioni pér Monitorim dhe Mbikéqyrje

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Monitorim dhe Mbikéqyrje, jané:

1.1

1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

Mbéshtet anétarét e Késhillit né ushtrimin e funksionit t&¢ monitorimit apo inspektimit
té institucioneve té administratés publike lidhur me mbikéqyrjen e zbatimit té rregullave
dhe parimeve té legjislacionit pér shérbimin civil,

Komunikon me zyrtaret pérgjegjés té institucioneve té administratés publike, dhe sipas
udhézimeve té anétarit té Keshillit, inspekton procedurat dhe veprimet tjera
administrative me gellim té konstatimit nése té njéjtat jané né pajtueshméri me
legjislacionin né fuqgi pér shérbimin civil;

Pérgatit projekt-raportin e monitorimit né koordinim me anétarin e Késhillit;

Inspekton ecuring e zbatimit t& rekomandimeve sipas raportit t& monitorimit dhe
kujdeset pér pérgatitjen e léndés né rast t¢€ mos zbatimit té rekomandimeve, né
pajtueshméri me Ligjin pér Késhillin;

Krijon, mirémban dhe pérditéson regjistrin me té dhénat e procedurés sé monitorimit té
institucioneve dhe zbatimin e rekomandimeve té dhéna nga Késhilli.

Pércjellé ndryshimet ligjore dhe merr pjese né pérfagésime gjygésore ku Késhilli éshté
palé né proceduré lidhur me l1éndét e vendosura.



1.7. Pérgatité parashtresa ligjore, si: memorandume, pérgjigje né ankesé dhe Kkérkesé,
pérgjigje né padi, si dhe ¢cdo shkresé tjetér gé ndérlidhét me pérfagésimin gjygésor té
Késhillit;

1.8. Merr pjesé né hartimin e akteve nénligjore té cilat miratohen nga Késhilli

1.9. Bashképunon dhe koordinon aktivitetet me té gjitha njésité organizative lidhur me
ushtrimin e pérgjegjésive né kuadér té funksioneve themelore té Késhillit;

2. Divizioni pér Monitorim dhe Mbikéqyrje udhéhiget nga udhéheqési i divizionit, i cili i raporton
drejtorit té Departamentit pér Mbéshtetje Profesionale.

3. Numri i té punésuarve né Divizionin pér Monitorim dhe Mbikéqyrje éshté pesé (5).

Neni 12
Divizioni pér Shérbime té Pérgjithshme

1. Divizioni pér Shérbime té Pérgjithshme é&shté njési administrative e cila ka pér mision
planifikimin, koordinimin dhe ofrimin e shérbimeve administrative, logjistike dhe té
teknologjisé informative pér té gjitha organet dhe njésit administrative né kuadér té Késhillit.

2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Shérbime té Pérgjithshém, jané:

2.1. Menaxhon dhe mirémban pasuriné dhe materialin tjetér né depo;

2.2. Ofron mbéshtetje administrative, logjistike dhe té vozitjes pér té gjitha organet dhe
njésit administrative, duke pérfshiré edhe zyrén e kryetarit té Késhillit;

2.3. Siguron zbatimin e procedurave pér menaxhimin e automjeteve gé disponon Késhilli,
si dhe kujdeset pér mirémbajtjen dhe servisimin e tyre, né pérputhje me legjislacionin
né fuqi;

2.4. Identifikon, planifikon dhe parashtron kérkesa né institucionin pérkatés té shérbimeve
té teknologjisé informative pér mbajtjen aktive té té gjitha programeve té teknologjisé
informative né Késhill;

2.5. Organizon punén dhe kujdeset pér funksionimin e proceseve administrative lidhur me
arkivin fizik dhe elektronik té dokumenteve té brendshme té Késhillit.

2.6. Kujdeset pér pérditésimin e veprimeve administrative né sistemin elektronik lidhur me
Iéndét né proces té shgyrtimit apo né proces gjyqésor.

2.7. Kujdeset pér pérkthimin e shkresave zyrtare né gjuhét zyrtare.

3. Divizioni pér Shérbime té Pérgjithshme udhéhiget nga udhéhegési i divizionit, i cili i raporton
Sekretarit té Pérgjithshém.

4. Numri i té punésuarve né Divizionin pér Shérbime té Pérgjithshém éshté nénté (9)



Neni 13
Divizioni pér Buxhet dhe Financa

1. Divizionit pér Buxhet dhe Financa éshté njési administrative e cila ka pér mision planifikimin,
zbatimin, kontabilitetin dhe raportimin financiar.

2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Buxhet dhe Financa, jané:

2.1. Harton dhe monitoron pérgatitien e buxhetit vjetor té Késhillit, duke mbajtur
kontabilitetin dhe bashkéveprimin me departamentin pérkatés té Thesarit;

2.2. Pérgatit dhe harton KASH-in, né bashképunim me njésité kérkuese, dhe unifikon
kérkesat e KASH-it pér té gjitha strukturat e Késhillit;

2.3. Koordinon zbatimin me kohé té detyrimeve financiare té Késhillit;

2.4. Menaxhon rezervat e parasé dhe siguron se kontrolli i brendshém financiar éshté bazuar
né parimet e pércaktuara me ligj dhe akte tjera;

2.5. Siguron gé organizata buxhetore i ka respektuar té gjitha garkoret buxhetore dhe
udhézimet administrative lidhur me hartimin dhe ekzekutimin e buxhetit.

3. Divizioni pér Buxhet dhe Financa udhéhiget nga udhéheqési i divizionit, i cili njékohésisht
éshté edhe zyrtari kryesor financiar, dhe i raporton drejtpérdrejt Sekretarit té€ Pérgjithshém;

4. Numri i té punésuarve né Divizionin pér Buxhet dhe Financa éshté tre (3).

Neni 14
Shtojcat e Rregullores

1. Kjo rregullore pérmban dy shtojca, té cilat jané pjesé pérbérése té késaj rregulloreje:

1.1. Strukturat dhe pozitat e Késhillit — Shtojca Nr.1; dhe
1.2. Organogrami i Késhillit — Shtojca Nr.2.

Neni 15
Dispozitat kalimtare

1. Plotésimi dhe ndryshimi i késaj rregullore béhet sipas procedurés sé njéjté té miratimit té saj.

2. Rritja apo zvogélimi i numrit té personelit né pajtim me ligjin vjetor té buxhetit nuk Kkrijon
nevojé pér plotésim/ndryshimin e késaj Rregulloreje, pérpos né rastet kur krijohen dhe/apo
shuhen struktura organizative.



Neni 16
Shfugizimet

Me hyrje né fuqi té késaj Rregulloreje, shfugizohet Rregullorja Nr.05/2018 pér Organizimin e
brendshém dhe sistematizimin e vendeve té punés né Késhillin e Pavarur Mbikéqyrés pér

Shérbimin Civil té Kosovés.

Neni 17
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fuqi shtaté (7) dité pas publikimit né Gazetén Zyrtare.

Jeton KOCA

Kryetar i Késhillit t¢ Pavarur
Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil té Kosové

Daté:19.12.2023



Shtojca Nr. 1, Strukturat dhe Pozicionet e Késhillit té Pavarur Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil té

Kosoveés
ORGANOGRAMI
Pozicioni/Struktura Klasa Grupi (i Pérgjithshém ose i vecanté) | Numri
1. Késhilli N/A N/A Gjithsej: 7
2. Zyra e Sekretarit té Pérgjithshém Gjithsej: 7
Sekretar i P&rgjithshém Drejtues i larté 1
Zyrtar i Larté i Personelit Profesional 1 GR/7  Specialist i Burimeve | 1
Njerézore
Zyrtar i Larté i Prokurimit Profesional 1 GR/5 Specialist i Prokurimit Publik | 1
Zyrtar Certifikues Profesional 1 GR/4 Specialist i Ekonomisé 1
Zyrtar i Larté pér Komunikim me | Profesional 1 GR/10 Specialist i Marrédhénieve | 1
publikun me publikun dhe informimin
Népunés Administrativ Teknik N/A 2
Administrativ
3. Departamenti pér Mbéshtetje Gjithsej: 14
Profesionale
3.1 Drejtor i Departamentit pér | Drejtues i mesém 1
Mbéshtetje Profesionale
3.1.1 Divizioni pér Shqyrtimin e Gjithsej: 8
Ankesave
Udhéheqés i Divizionit pér Shqyrtimine | Drejtues i ulét 1
Ankesave
Zyrtar i larté  pér  Inspektim | Inspektor GR/1 Specialist Ligjor 7
Administrativ
3.1.2 Divizioni pér Monitorim dhe Gjithsej: 5
Mbikéqyrije
Udhéheqés i Divizionit pér Monitorim | Drejtues i ulét 1
dhe Mbikéqyrje
Zyrtar i larté  pér  inspektim | Inspektor GR/1 Specialist Ligjor 4

Administrativ




4.Divizioni  pér  Shérbime  té Gjithsej: 9

Pérgjithshme

Udhéheqés i Divizioni pér Shérbime té | Drejtues i ulét 1

Pérgjithshme

Zyrtar i Larté pér TI dhe pérkrahje Profesional 1 GR/19 Specialist i Teknologjisé | 1
Informative

Zyrtar pér Pérkthime Serbisht Shqip Profesional 2 GR/57 Specialist i Pérkthimit dhe | 1
Interpretimit

Zyrtar pér arkiv Profesional 2 GR/9 Specialist i Arkiv- | 3
Dokumentacionit

Zyrtar pér Logjistiké Profesional 2 GR/58 Specialist i Administrimit té | 1
Pérgjithshém

Zyrtar pér Transport Profesional 2 GR/58 Specialist i Administrimit t¢ | 1
Pérgjithshém

Zyrtar Administrativ Profesional 3 GR/64 Specialist i Administrimit t& | 1
Pérgjithshém

5. Divizioni pér shérbime Financiare Gjithsej: 3

Udhéhegés i Divizionit pér shérbime | Drejtues i ulét 1

Financiare

Zyrtar pér Shpenzime, Pasuri dhe Asete | Profesional 2 GR/2 Specialist Financiar 1

Zyrtar pér buxhet dhe Financa Profesional 2 GR/2 Specialist Financiar 1

Totali i numrit t& pérgjithshém: Gjithsej:40




Republika e Kosovis
Republika Kosova — Republic of Kosovo

KESHILLI I PAVARUR MBIKEQYRES PER SHERBIMIN CIVIL TE KOSOVES
NEZAVISNI NADZORNI ODBOR CIVILNE SLUZBE KOSOVA
INDEPENDENT OVERSIGHT BOARD FOR THE CIVIL SERVICE OF KOSOVO

ORGANOGRAMI

Késhilli i Pavarur Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil

Kryetar i Késhillit té& Pavarur Anétarét e Késhillit té Pavarur

Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil Mbikéqyrés pér Shérbimin Civil

Zyrtar | Larté pér Burime Njerézore

-

Divizioni pér Shérbime té Pérgjithshme

Zyrtar | Larté | Prokurimit

Sekretar i Pérgjithshém

Divizioni pér Shérbime Financiare

Zyrtar Certifikues

Zyrtar | Larté pér Komunikim me Publikun

Departamenti pér Mbéshtetje
Profesionale

Divizioni pér Shgyrtimin
@ Ankesave
Divizioni pé&r Monitorim
dhe Mbikéqyrije

Personeli Mbéshtetés




